
2025 年政府采购计划备案资料清单

一、前期工作

1.采购意向需提前 30 天发布，2025 年采购计划备案实现同

采购意向一对一关联（计划备案的项目名称需与采购意向发布时

候的项目名称一致）。

2.采购需求调查：对符合《政府采购需求管理办法》（财库

〔2021〕22 号）第 11 条规定的项目应当开展需求调查，范本格

式见《商城县财政局关于加强政府采购需求管理的通知》（商财

〔2022〕82 号）附件；不属于应当开展需求调查的项目，应提

供项目采购需求自查表（附件 1）。

二、采购计划备案上传资料明细

（一）采购计划备案〔新〕（挂接预算指标的）

1.采购单位涉及项目的立项文件（发改委批文〔如需〕、主

管预算单位批复等）。

2.预算指标下达资料（项目指标或县政府批件）

3.采购控制价资料：评审中心评审报告、具有相关资质机构

出具评审报告、采购单位经过询价或参照历史信息出具的说明。

（三选一）

4.项目采购需求自查表，若符合《政府采购需求管理办法》

第 11 条规定的采购项目需提供采购需求调查、实施计划、风险

控制资料。



5.政府采购“一项目一承诺”责任书（附件 2）。

6.如含进口设备，需提交《信阳市财政局关于进一步加强政

府采购进口产品管理的通知》（信财购〔2021〕13 号）所要求

的文件及资料，按最新要求，进口设备论证后，不需再发布公示

或公告。

（二）特殊计划备案（自行支付、专项资金、追加或调整预算

的）

1.采购单位涉及项目的立项文件（发改委批文〔如需〕、主

管预算单位批复等）。

2.项目资金落实的证明材料：自筹资金的提供项目资金落实

承诺书；专项资金的提供政府采购项目资金落实信息表（附件3），

需加盖财政局对应部门预算股室章；追加或调整预算的提供县政

府项目采购批文。

3.采购控制价资料：评审中心评审报告、具有相关资质机构

出具评审报告、采购单位经过询价或参照历史信息出具的说明。

（三选一）

4.项目采购需求自查表；若符合《政府采购需求管理办法》

第 11 条规定的采购项目需提供采购需求调查、实施计划、风险

控制资料。

5.政府采购“一项目一承诺”责任书。

6.如含进口设备，需提交《信阳市财政局关于进一步加强政

府采购进口产品管理的通知》（信财购〔2021〕13 号）所要求

的文件及资料，按最新要求，进口设备论证后，不需再发布公示



或公告。

（三）采用单一来源方式需额外提交资料，按《商城县财政

局关于规范单一来源采购方式有关事项的通知》（商财购〔2023〕

14 号）的要求提供。

（四）达到公开招标数额需要采用非公开招标方式的提交

方式变更申请，同时上传有关证明材料报市局审批。

上传备案资料相关要求

1.附件请通过项目内容中的“附件”上传，上传资料的附件

请做好命名，以方便备案审查时查看。

2.采购内容品目应对照《政府采购品目分类目录》，非特殊

情况不能选“其他”。

3.清单中政策文件、附件资料可通过信阳市商城县政府采购

网进行查询、下载。

三、采购计划备案审查(政府采购监管部门）

1.上传的资料是否完整、齐全。

2.采购方式的选择是否符合法律法规规定，是否符合其适用

情形。

3.是否执行支持中小企业发展、优先节能环保绿色建材采购、

进口产品占比等政府采购政策。

4.采购计划备案提交资料齐全的，2 个工作日内审查通过，

不齐全的 2 个工作日内退回，并说明原因及补充事项。



备注：上述事项因政策调整及时进行修订。


